1. 线上部分
进入南通大学主页，点击[image: image1.png]ESEX



平台，用本人校园统一身份认证账号登录，[image: image2.png]BmBEXERSESES ¥ 8
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，点击[image: image3.png]MEES



，进入财务系统；点击[image: image4.png]


或[image: image5.png]> mrmisgs



进入报销页面；点击[image: image6.png]


进入报销申请页面；选择[image: image7.png]EESEEEAER
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校内经费转账栏目，
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在报销页面内填入相应信息，点击“下一步”；
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在该页面中填入相关信息，点击“保存”；
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打印报销单；
2. 线下部分
填写报销单
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处，由项目负责人本人亲自签名与负责人一栏、由相关经办教师签署在经办人处；
签署完毕的报销单，可以交至分析测试中心办公室（纺织化工楼 A区 409室）或 国有资产处综合管理科（7#教学楼 403室）；
充值完毕，用户即可进行相关仪器预约测试。
3. 其他未尽事宜请电话联系：
国有资产处综合管理科 吴老师 85012137或 分析测试中心 梁老师 85012955。
